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Site Internet: Questions? Réponses

Olivier Bénistan

ibiltzaile@gmail.com
tél : 05.59.54.09.42

1. Je me connecte

Q: Comment se connecter au site?

R: Vous pouvez:

• Soit juste cliquer sur l'adresse Internet (« url ») du site: http://www.ibiltzaile.fr 

• Soit copier cette adresse dans la barre d'adresse de votre navigateur (Internet Explorer ou autre)

Q: Mais, quand je suis connecté, je n'ai accès qu'à peu d'informations.

R: En effet, un certain nombre d'articles ou informations ne sont accessibles qu'aux membres.

Vous devez donc vous identifier. Pour cela:

Cliquez sur :
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	( identifiant et mot de passe

( puis sur connexion


Alors apparaît
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Q: Dois-je taper l'adresse complète du site à chaque fois??

R: Non:

• si vous avez un navigateur performant et que vous vous êtes déconnecté il trouvera et vous
proposera l'adresse dès que vous commencez à taper les premières lettres: i, b, i, ... dans la barre
d'adresse (pas besoin de taper http:://www).

• Encore plus sûr: ajoutez le site Ibiltzaile dans vos favoris (sur « Internet Explorer » bouton favoris/ajouter aux favoris), ou, nec plus ultra, choisissez le site du club pour votre page d'accueil (« home ») !
Q: Dois-je taper mon identifiant et mon mot de passe chaque fois???

R: Non. Pour l'éviter:
• à la première connexion, cliquer dans la boîte se souvenir de moi, en dessous du mot de passe.

• Quand votre navigateur vous propose de mémoriser votre mot de passe: répondre oui.
→ A la connexion suivante, l'identifiant et le mot de passe devraient être préremplis automatiquement!
Attention: ne pas utiliser ceci d'un ordinateur public!

Q: Je n'aime pas mon mot de passe, puis-je en changer?

R: Oui:

• me demander un mot de passe de votre choix (merci de mettre 8 caractères avec au moins un
chiffre et au moins une lettre) par simple email à ibiltzaile@gmail.com 
• automatiquement, mais c'est un peu compliqué : remplir votre identifiant, cliquer sur  « mot de passe
oublié ». Le site vous envoie alors un email: suivez les instructions!

Q: J'ai oublié ou perdu mon mot de passe, que faire?

R: La même chose que ci-dessus:
• me demander un nouveau mot de passe par simple email à ibiltzaile@gmail.com 
• automatiquement, mais c'est un peu compliqué : remplir votre identifiant, cliquer sur «mot de passe
oublié ». Le site vous envoie alors un email: suivez les instructions!
Q: Mêmes questions pour mon identifiant?

R: Même réponse en principe, mais je ne recommande pas d'en changer.
2. Je surfe

Q: Comment naviguer sur le site?

R: Après vous être connecté vous arrivez sur la page d'accueil. C'est la une du site. Elle comprend:
• en partie principale: une sélection d'articles d'actualité ou d'intérêt général
• sur le bandeau supérieur, le menu principal du site

Q: Il n'y a souvent que le début des articles, comment le lire au complet?

R: En cliquant sur la mention  Lire la suite…

au bas de l'article, ou sur le titre lui-même, ou en suivant les instructions données dans l'article.
Q: Comment revenir après sur la page d'accueil?

R: En cliquant sur le bouton Accueil du menu principal.

Q: Comment fonctionne le menu principal?


[image: image4.png]connexion

Bonjour Olivier Bénistan,

Déconnexion

Ibilézdile.

Sqne

Accueil Présentafion du club Notre actuali Le forum des mermbres Fichiers





R: C'est un menu déroulant: en passant la souris sur un bouton, un sous-menu apparaît. Cliquez sur la rubrique qui vous intéresse, la liste des articles disponibles s'affiche. Le menu principal s'affiche sur toutes les pages.

Q: Quid du contenu de ce menu?

R: Le voici:

	Bouton
	Rubriques
	Contenu
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	Revient à la page d’accueil
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	· Type de sorties

· S’inscrire à l’association

· Historique

· Contact

· Listing des membres

· Trombinoscope

· Questions fréquentes

· Comité directeur

· Liens utiles

· Plan du site

· Règlement intérieur
	Décrit horaires et types de sorties

Précise comment s’inscrire et à quel prix

Le passé et le présent de Ibiltzaile

Comment contacter le webmaster

Coordonnées et photos des membres

Photos des membres

Toutes les questions que vous vous posez…

Sa composition

Liens divers liés à la randonnée

Comme son nom l’indique…
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	· Galerie photos

· Téléchargements

· Programmes trimestriels

· Actualités de la fédération
	Rassemble les photos autres que celles de Guy

Permet de télécharger tous les itinéraires voiture, les cartes papier et les profils

Programmes du mardi, du jeudi et programmes des trimestres passés

Parutions de la FFRP, du comité régional et du comité départemental
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	Permet d’inscrire sur le site des commentaires, des propositions ou de répondre aux messages d’autres membres
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	Permet de télécharger des cartes en relief (nécessite l’utilisation de GoogleEarth) et les fichiers source pouvant être insérés dans un GPS


Q: Qu'est-ce que Picasa?

R: C'est à la fois un logiciel et un site gratuits de Google pour gérer les photos et diaporamas. Un certain nombre d'articles vous renvoient à de tels diaporamas. En cliquant, vous ouvrez une nouvelle fenêtre
connectée directement au site Picasa, et qui ouvre directement l' « album » photo concerné. Vous pouvez
alors visualiser les photos individuellement ou en diaporama. Suivre les instructions de Picasa. Ex:

	Et les photos de Guy...


Q: Comment revenir sur le site quand je suis sur Picasa?

R: En fermant la fenêtre Picasa.
Q: Peut-on télécharger les photos?

R: Oui:

• Individuellement, cliquez sur la photo, cliquez sur Téléchargez. Seule la photo se télécharge, pas les
commentaires.

• Pour télécharger un album complet avec commentaires, bande son si elle existe, etc., il faut installer

le logiciel Picasa3 sur votre PC.

3. J'imprime, je télécharge

Q:Comment imprimer ou télécharger un article?

R: En haut à droite de l'article, vous trouvez généralement les quatre boutons suivants: 
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Le premier sert à télécharger le document (en format pdf), le deuxième à l'imprimer, le troisième à l’adresser par email à un destinataire de votre choix, le dernier à modifier le document mais cela nécessite des autorisations particulières du webmaster.
Q: Et si je veux l'article dans un autre format: word par exemple?

R: Appuyez sur le bouton 
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. L'article apparaît dans une nouvelle fenêtre: faites un copier/coller de
l'ensemble, ou de la partie qui vous intéresse dans votre logiciel de traitement de texte.
Q: Et pour copier une image?

R: Clic droit sur l'image, clic sur enregistrer l'image sous.

Q: Et si tout ceci ne marche pas?

R: Demandez-moi une copie par email!

4. Je me déconnecte

Quand on quitte une maison, on ferme la porte pour éviter que d'autres rentrent par la porte ouverte. Un geste simple: cliquez sur 
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C (en haut à droite de l'écran).
5. J'ai un problème

Q: J'ai un problème ponctuel, que fais-je?

R: Ne restez jamais bloqué plus d'une heure: contactez-moi, ou contactez un autre utilisateur.

Q: J'ai un problème récurrent ou une (ou des) suggestions d'évolution.

R: Même réponse, faites-en part. Toutes les suggestions sont bonnes.

4. Je contribue

Q: Je veux proposer un article, comment faire?

R: Excellent! Me l'envoyer, si possible sous un format informatique connu (Word, …).

Q: Je veux devenir un contributeur régulier.

R: Encore mieux. Dans ce cas, il vaudrait mieux vous former pour pouvoir écrire directement sur le site. On peut organiser une telle formation. Le logiciel utilisé pour le site, « joomla! » prévoit tout à fait cette possibilité. Mais la pratique de ces logiciels est assez différente des logiciels « bureautique » de votre PC.
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